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Lugar Comunidad de cuidado Los Robles 

Fecha 31/10/2024 

Tema 

Eje: de Ocupación Humana, línea: Movilizando Capacidades – Actividad: Articulación 

laboral - Tema: Proceso de inclusión  

 

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD 

Promover procesos de inclusión laboral para las personas mayores que cuentan con 

las habilidades y capacidades de asumir compromisos y responsabilidades a nivel 

productivo, Así mismo sensibilizar a empresarios la importancia que tiene para las 

personas mayores, realizar visita empresarial con el fin de acercarlos más al sector 

laboral y ampliar sus conocimientos en un oficio formal. 

 

Desarrollo 

 
1. INTRODUCCIÓN DE LA ACTIVIDAD 
 

En esta acta se describe el proceso de articulación con una de las empresas 

ubicadas en el sector de San Raimundo y que es reconocida por su labor a 

nivel gastronómico. Se logra entrevista con el asistente administrativo de la 

empresa, para socializar, sensibilizar sobre el proceso de inclusión de las 

personas mayores y poder establecer oportunidades para ellos, en espacios 

productivos y/o visitas empresariales, que favorezcan el desempeño y 

proyecto de vida de las personas mayores de la Comunidad de Cuidado Los 

Robles.  

2. METODOLOGÍA 
 

*Obtener la información de la empresa (nombre de la empresa, nombre del gerente y 

actividad, dirección). 

*Generar oficio para proceso de articulación, el cual es radicado de forma personal. 

*Establecer comunicación directa con el asistente administrativo para socializar la 

importancia de generar espacios y oportunidades reales para la población objeto. 

*Concretar acuerdos frente a lo socializado por la Comunidad de Cuidado los Robles, 

en el cual queda establecido la posibilidad de realizar visita a la empresa para que las 

personas mayores puedan vivir nuevas experiencias y conocer nuevos procesos. 
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3. MATERIALES  

 

Oficio, computador, teléfono 

 
4. ANEXOS:  

 
Planilla de asistencia y oficio de solicitud.  

 
 
 
Asistentes 
 
 
 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

 
Se anexa formato planilla de 
asistencia. 
 

No aplica No aplica. 

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

Hacer seguimiento telefónico a 
la solicitud  

Terapia Ocupacional
  

Noviembre del 2024  

Próxima reunión No aplica  

Elaboró  Fabiola Alfonso Moreno  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 






